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Niepubliczny Ztobek Kotysanka przy ul. Pitsudskiego 22B, 62-500 Konin dziat na podstawie:

1. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235)
2. Statutu Niepublicznego Ztobka , Kotysanka”

3. Niniejszego Regulaminu organizacyjnego

I Postanowienia ogdlne

§1
1. Regulamin organizacyjny Ztobka okre$la organizacje pracy placéwki.
2. Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslajg w szczegdlnosci:
a) organizacje pracy Ztobka
b) ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku
c) obsade osobowg Ztobka;
d) zasady funkcjonowania Ztobka;
e) zakres wspdtpracy ze Ztobkiem oraz dostep do informacji o rozwoju dziecka, warunkach i sposobie
udzielania $wiadczen przez Ztobek
3. Organizacje opieki nad dzie¢mi w Ztobku, w tym:
a) prawa i obowigzki rodzicow;
b) prawa dzieci

§2
1. Ze $wiadczen Ztobka moga korzystaé dzieci od skoriczonego 20-go tygodnia do 3 lat
2. Ztobek organizuje opieke nad dzie¢mi:
¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach 6.30 — 16.30,
e pie¢ dni w tygodniu,
¢ 12 miesiecy w roku,
3. Dziecko w Ztobku moze przebywaé maksymalnie do 10 godzin dziennie.
4. Ztobek jest nieczynny we wszystkie dni $wigteczne tzw. czerwone kartki kalendarza oraz 24 i 31
Grudnia, te dni nie podlegajg odpisom.
5. Placéwka zastrzega sobie mozliwos¢ organizowania dni dyzurowych, ktére wypadajg w okresach
,miedzy Swigtecznych” lub w dniach poprzedzajgcych swieto , tzw. , dtugie weekendy”. Informacja o
dyzurach zostanie powieszona na tablicy ogtoszen 2 tygodnie przed wyznaczong data. Dyzury
prowadzone sg od 6.00 -16.00, zapewniajgc dzieciom w tym czasie wtasciwg opieke i wyzywienie.
6. Jesli na dzien ,,miedzy swigteczny” lub ,,dtugo weekendowy” zapisze sie ponizej 8 dzieci, woéwczas
placéwka bedzie nieczynna. Przerwa wakacyjna jedno tygodniowa- bedzie informacja w placowce
wczesniej podana. Oplaty czesnego nie podlegaja obnizce za przerwe wakacyjna

§3
1. Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku: do wgladu na tablicy ogtoszen i u dyrekcji ztobka
2. taczenie grup w Ztobku nastepuje w czasie:
¢ dyzuru rannego w godzinach : 6.30 — 08:30,
e dyzuru popotudniowego w godzinach: 15.00 — 16:30
3. Dzieci majg mozliwos$é z codziennego korzystania z ogrodu ztobkowego z odpowiednio dobranymi
urzgdzeniami dostosowanymi do wieku dziecka.
4. Przy sprzyjajgcych warunkach atmosferycznych organizowany jest jak najdtuzszy pobyt dzieci w
ogrodzie.

§4
1. Dyrektorowi podlegaja wszyscy pracownicy zatrudnieni w Ztobku.
2. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania przejmuje osoba przez niego wskazana
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3. Dyrektor Ztobka petni funkcje merytoryczng w placdwce, zajmuje sie sprawami organizacyjnymi,
optatami oraz reprezentowaniem placéwki na zewnatrz

§5
1. Organizacja Ztobka i obsada osobowa w Ztobku uwarunkowane s3:
¢ wiekiem dzieci, do ktérych zgodnie z ,,ustawa ztobkowa” przystuguje 1 opiekun na 8 dzieci w
przypadku dzieci powyzej 1 roku lub 1 opiekun do 5 dzieci w przypadku dzieci ponizej roku lub z
orzeczeniem o niepetnosprawnosci.
¢ liczbg miejsc organizacyjnych;
¢ przyjeciem dziecka niepetnosprawnego, na podstawie orzeczenia o niepetnosprawnosci;
¢ przyjeciem dziecka wymagajgcego szczegdlnej opieki.
2. W Niepublicznym Ztobku Kotysanka, osoby pracujace z dzie¢mi posiadajg odpowiednie
kwalifikacje oraz badania lekarskie.

1. Zasady funkcjonowania Ztobka

§6
Organizacja opieki nad dzie¢mi w Ztobku jest zgodna z normami obowigzujgcymi dla wieku dziecka i
obejmuje:
1. zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych,
2. wyzywienie,
3. higiene snu i wypoczynku,
4. zagwarantowanie witasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez organizowanie i
prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb
dziecka w pomieszczeniach i na wolnym powietrzu,
5. prowadzenie zaje¢ opiekuniczo — wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajgcych rozwoj
psychomotoryczny dziecka, wtasciwych do wieku dziecka,
6. dziatania profilaktyczne, promujace zdrowie,
7. dziatania na rzecz ksztattowania postaw pro spotecznych i usamodzielniania,
8. udzielanie doraznej pomocy medycznej,
9. biezacy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi,
10. opieke i pomoc pedagogiczna

§7
1. W Ztobku funkcjonuja grupy dzieciece,
2. Dopuszcza sie mozliwos¢ faczenia grup dzieciecych, dla celéw organizacyjnych.
3. Rodzice informowani sg przez personel Ztobka o wszelkich niepokojgcych objawach zachowania sie
dziecka, tak by ograniczy¢ lub nie dopusci¢ do wystgpienia objawdéw chorobowych u dziecka a takze
innych dzieci.
4. Na wniosek rodzicéw, uprawniony personel Ztobka zobowigzany jest udzieli¢ rodzicom informacji o
stanie psychofizycznym dziecka a takze zauwazonych u dziecka odstepstwach od norm rozwojowych
wiasciwych dla réwiesnikow.
5. Jezeli zachowania dziecka wskazujg na takie odstepstwa od norm rozwojowych, ktére objawiaja
sie nadmierng agresjg i nadpobudliwoscig zagrazajgcg bezpieczenstwu zycia i zdrowia samego
dziecka, innych dzieci i personelu Ztobka, Dyrektor po konsultacji z opiekunkami informuje o tym
rodzicéw dziecka. Czynnosci te dokumentowane sg przez Dyrektora placéwki i sg podstawg do
whioskowania o zaprzestanie $wiadczenia ustug opieki przez Ztobek.

§8
1. W celu zapewnienia wtasciwych warunkéw opieki nad dzieémi, rodzic lub inna osoba, ktéra
przyprowadza dziecko do Ztobka kazdorazowo informuje pracownika Ztobka, ze dziecko jest zdrowe.
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2. W przypadku zaobserwowania u dziecka przebywajgcego w Ztobku objawéw chorobowych,
dziecko poddaje sie ocenie pielegniarskiej i jezeli stwierdzi sie podwyzszong temperature, dziecko
odsyta sie wraz z rodzicem lub inng upowazniong osobg do lekarza podstawowej opieki zdrowotne;.
3. 0 zachorowaniu dziecka w Ztobku rodzic informowany jest telefonicznie i jest zobowigzany do
odbioru dziecka ze Ztobka niezwtocznie, a najpdzniej w ciggu 1,5 godziny, a w szczegblnych
sytuacjach do 1 godziny ( np. astma, temp.> 38°).
4. Jesli dziecko zostato odestane ze ztobka z wysoka temperaturg, objawami wirusa pokarmowego,
objawami zapalenia spojéwek czy innych choréb zakaznych, to rodzic ma obowigzek po chorobie
przynies¢ zaswiadczenie lekarskie, ze dziecko jest juz zdrowe i moze przebywac w placéwce z innymi
dzie¢mi

§9
Z powoddw organizacyjnych rodzice winni informowac Dyrektora lub opiekuna grupy o kazdym
zachorowaniu dziecka lub innej przyczynie nieobecnosci dziecka w Ztobku .

§10
1. Po przyjeciu dziecka do Ztobka , dziecko pozostaje pod statg opieka fachowego personelu Ztobka
przez caty okres, az do odebrania przez rodzicéw lub upowazniong osobe.
2. Sposéb sprawowania opieki nad dzieémi w czasie pobytu w Ztobku jest nastepujacy:
e dzieci przebywajgce w Ztobku s3 pod opieka opiekundw, ktdrzy organizujg im zabawy, zajecia
edukacyjne i wychowawcze ;
¢ opiekun jest w petni odpowiedzialny za bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne powierzonych dzieci;
¢ kazdorazowo opiekun kontroluje miejsce przebywania dzieci (bawialnia, jadalnia, sypialnia, szatnia,
tazienka) oraz sprzet i pomoce dydaktyczne;
* opiekun opuszczajgcy grupe w momencie przyjscia drugiego opiekuna, informuje go o wszystkich
sprawach dotyczacych wychowankow;
» opiekun moze opuscic dzieci w sytuacji nagtej tylko wtedy, gdy zapewni w tym czasie opieke innego
pracownika Ztobka;
¢ obowigzkiem opiekuna jest udzielenie natychmiastowej pomocy dziecku w sytuacji, gdy ta pomoc
jest niezbedna;
o w wypadkach nagtych wszystkie dziatania pracownikéw Ztobka, bez wzgledu na zakres ich czynnoéci
stuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane sg na zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom.

§11
1. Dzieci mogg by¢ odbierane tylko przez rodzicéw. Za pisemng zgodg rodzicéw dziecko moze by¢
odebrane przez dorosta petnoletnig osobe, imiennie upowazniong, wpisang do obowigzujgcego
upowaznienia do odbioru dziecka ze Ztobka.
2. Upowaznienie, zawiera:
¢ imie i nazwisko osoby upowaznione;j;
¢ nr dowodu tozsamosci,
¢ nr telefonu kontaktowego;
e date i podpis rodzicéw;
3. Pracownicy ztobka majg prawo odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku stwierdzenia, ze rodzice lub
inna uprawniona do odbioru dziecka osoba nie gwarantuja odpowiedniej opieki nad dzieckiem (stany
emocjonalne, odurzenie i inne), wéwczas dziecko pozostawia sie w Ztobku do momentu przybycia
zawiadomionej przez Ztobek innej uprawnionej do odbioru dziecka osoby.
4. Rodzice przejmuja odpowiedzialnoé¢ prawna za bezpieczeristwo dziecka odbieranego ze Ztobka
przez upowazniong przez nich osobe.
5. W przypadku nie odebrania dziecka ze Ztobka przez rodzicéw lub inng osobe upowazniong
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najpdzniej do godziny zakoriczenia pracy Ztobka, a takze w sytuacji nie przybycia zawiadomionej
osoby lub niemoznoscia skontaktowania sie z rodzicami (osobg upowazniong), Dyrektor lub inny
pracownik Ztobka zawiadomi najblizszg jednostke policji o potrzebie umieszczenia dziecka za zgoda
sadu opiekunczego w Pogotowiu Opiekuriczym w Koninie.

§12
1. Ztobek zapewnia odptatne wyzywienie Dziecka.
2. Dzienna stawka zywieniowa dla Dziecka wg oferty firmy cateringowej- informacja w placéwce.
Stawka zywieniowa moze ulec zmianie zgodnie z cennikiem firmy cateringowej.
3. Optata za wyzywienie jest pobierana z géry do 5-go kazdego miesigca. Optata za wyzywienie
stanowi wartosc¢ stawki zywieniowej pomnozonej przez ilos¢ dni roboczych w miesigcu.
4. W przypadku zgtoszenia nieobecnosci Dziecka w Ztobku dnia poprzedniego do godziny 18.00, nie
beda doliczane optaty za wyzywienie w poszczegdlnych dniach zgtoszonej nieobecnosci dziecka.
Za zgtoszenie, o ktérym mowa, rozumie sie przedtozenie informacji w formie pisemnej na numer
komorkowy placowki.

§13

Optaty

1. Wysoko$¢ i termin wnoszenia opfaty za pobyt dziecka w Ztobku ustala Organ Prowadzacy.
2. Wysokos¢ optaty miesiecznej podpisywana jest przez rodzica w umowie cywilnej.
4. Wszelkie optaty dokonywane sg przelewem na konto PKO 10 1020 2746 0000 3302 0230 8963 lub
gotédwka w niektérych przypadkach.
5. Optaty za czesne dokonywane powinny by¢ do 5-go dnia kazdego miesigca. W przypadku nie
terminowego optacenia czesnego naliczone beda odsetki w wysokosci 3 zt za kazdy dzien po dniu
obligatoryjnego terminu zaptaty. Po tgcznie 30 dniach zwtoki sprawa kierowana jest do komornika.

§14
7. Rodzice dziecka chodzacego do ztobka, moga wchodzi¢ do sal pobytu dzieci, po wczesniejszym
umoéwieniu sie Dyrektorem lub opiekunka.
2. W okresie adaptacji do warunkéw ztobkowych personel Ztobka zacheca rodzicéw do pozostania z
dzieckiem na sali.
3. Czas pobytu dziecka w Ztobku, w okresie adaptacji, jest stopniowo wydtuzany w zaleznosci od
potrzeb dziecka.
4. Dzieci nie mozna pod zadnym pozorem przymusza¢ do jedzenia. Positki nalezy zorganizowac i
podawad dzieciom w ztobku w taki sposéb, aby zachecaty dzieci do jedzenia.
5. Dzieci w kazdym czasie pobytu w ztobku majg zapewniony dostep do napojéw (herbaty, sokéw,
kompotow, wody).

§ 15
1. Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicéw w:
-domowe obuwie, z wyjatkiem dzieci w wieku niemowlecym,
-pampersy, chusteczki nawilzajace;
-bielizne osobistg i odziez na zmianeg;
-kubeczek lub butelke, jesli uzywa to smoczek.
2. Rzeczy dziecka muszg by¢ podpisane.
3. Jezeli dziecko:
* korzysta z urzadzen lub aparatéw (innych), ktére winno nosié takze w czasie przebywania w Ztobku,
rodzice mogg przekaza¢ je personelowi Ztobka wraz z informacjg o zasadach ich uzywania i obstugi,
¢ ma inne niz réwiesnicy potrzeby jesli chodzi o diete, higiene snu, warunki rozwoju
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psychomotorycznego i emocjonalnego, rodzice winni informowac na biezgco personel Ztobka o
takich potrzebach, badz zachowaniach dziecka, po to by w granicach mozliwoéci Ztobka zapewni¢
dziecku optymalne warunki,
» ma zalecong diete eliminacyjng - moze by¢ ona realizowana w Ztobku na podstawie zaswiadczenia
lekarskiego od lekarza z poradni specjalistycznej (alergologa, gastrologa, endokrynologa itp.),
poczawszy od daty przediozenia stosownego za$wiadczenia w Ztobku do odwotania
4. Dziecko uczeszczajace do Ztobka ze wzgledu na bezpieczenstwo nie moze nosi¢ zadnej bizuterii
oraz zabawek sktadajgcych sie z drobnych/matych elementéw
5.Dziecko uczeszczajgce do Ztobka ze wzgledu na bezpieczeristwo nie moze posiadaé zadnych lekéw.
§16
1. Zasady korzystania z ustug Ztobka okreéla sie w umowie z rodzicami
2. O skredleniu dziecka z listy informuje sie niezwtocznie rodzicéw na pismie z podaniem przyczyny.
§17
Dziecko ma prawo w szczegélnosci do:
¢ rbwnego traktowania,
¢ akceptacji takim jakie jest,
¢ opieki i ochrony,
® poszanowania godnosci osobistej, intymnosci i wtasnosci,
¢ wystuchania i w miare mozliwosci uwzgledniania zdania i zyczen,
¢ nietykalnosci fizycznej,
¢ ochrony przed wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej oraz psychicznej,
¢ poszanowania tradycji kulturowej i religijnej z poszanowaniem zwyczajoéw,
¢ zabawy i wyboru towarzyszy zabaw,
¢ doswiadczania konsekwencji wtasnego zachowania ograniczonego wzgledami bezpieczenstwa
wiasnego i innych,
» aktywnego ksztattowania kontaktow spotecznych i otrzymywania w tym pomocy,
¢ odkrywania, pobudzania i wzmacniania wtasnego potencjatu twérczego,
» odwiedzin rodzicéw w czasie pobytu w Ztobku
IV. Prawa i obowigzki rodzicow
§18
1. Do podstawowych obowigzkéw rodzicéw dziecka nalezy:
a) przestrzeganie statutu Ztobka,
b) przestrzeganie niniejszego Regulaminu,
c) przestrzegania terminowego uiszczania opfat za ztobek oraz optat dodatkowych wynikajgcych np. z
dtuzszego pobytu dziecka
d) przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze Ztobka lub przez upowazniong przez rodzicéw petnoletnig
osobe zapewniajgca dziecku petne bezpieczenstwo,
e) informowanie o przyczynach nieobecnosci dziecka w Ztobku.
2. Rodzice maja obowigzek poinformowania na pi$mie Dyrektora Ztobka o swojej czasowej
nieobecnosci lub wyjezdzie i ustanowionym petnomocnictwie notarialnym w sprawowaniu opieki nad
dzieckiem przez osoby trzecie.
3. Rodzice dziecka zobowigzani sa do zapoznawania sie z trescig zarzagdzen, ogtoszen i komunikatow
Dyrektora placowki i wtascicielek.
4. Rodzice dziecka zobowigzani sg do przestrzegania doraznych ustalen organizacyjnych dyrektora
Ztobka i stosowac¢ sie do nich.
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5. Rodzice dziecka zobowigzani s do zabierania i prania we wtasnym zakresie poscieli, z ktdrej
korzysta ich dziecko.

§19

Rodzice maja prawo do :
1. uzyskiwania na biezaco rzetelnej informacji na temat swojego dziecka,
2. uzyskiwania porad i wskazowek od opiekundw oraz psychologa w rozpoznawaniu przyczyn i
trudnosci wychowawczych oraz doborze metod udzielaniu dziecku pomocy,
3. wyrazania i przekazywania opiekunom i kierownikowi Ztobka wnioskéw z obserwacji pracy Ztobka,
4. kierowania do personelu Ztobka uwag majacych na celu troske o dobro dziecka,
5. wyrazania i przekazywania opinii na temat pracy Ztobka organowi prowadzacemu i sprawujgcemu
nadzér, o przekazywanych sprawach powinien byé kazdorazowo poinformowany Dyrektorowi Ztobka.
6. Rodzice dziecka moga wtgczac sie w organizacje imprez okolicznosciowych
V. Postanowienia koricowe

§20
Dyrektor obowigzany jest udostepni¢ kazdemu Regulamin organizacyjny Ztobka

§21
Integralng czes¢ niniejszego Regulaminu stanowig :
1. Umowa na $wiadczenie ustug
2. Statut ztobka

§22
1. Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane sg w sposdb wtasciwy dla jego nadania.
2. Zastrzegamy sobie mozliwos¢ zmiany zapiséw w regulaminie, o ktérych rodzice zostang
poinformowani osobiscie i na tablicy ogtoszen. Nie zaakceptowanie nowych zmian wigze sie z
wypisaniem dziecka ze ztobka

Niepubliczny Ztobek , Kotysanka”
ul. Pitsudskiego 22B 62-500 Konin
tel. 663 300 503 e-mail: zlobek.kolysanka@wp.pl



